
训练指导教师岗位职责

1． 遵守学校和中心的各项管理制度及有关规定，服从管理，接受监督。

2． 认真完成培训部下达的工程训练教学和其他工作任务。

3． 认真贯彻教学训练大纲，严格执行工程训练计划。对规定的讲课内容、操作项目及训练时间不得随意增减。

4． 负责对学生进行职业道德和安全文明训练的教育。严格执行安全操作规程和相关制度，确保人身和设备的安全。

5． 认真讲解本工种训练操作规程及有关要求，耐心细致地为学生作示范。

6． 坚持巡回指导，监督学生严格按操作规程规范操作，发现问题及时解决。
7． 负责本工种每学期的《实践教学环节授课计划表》填报工作。
8． 负责本工种的学生考勤、训练报告批改、训练成绩评定及相关材料的整理上报等工作。

9． 负责本工种学生训练所用的材料、工、刀、量具等的准备和管理工作。

10． 负责本工种的设备维护和保养，保持设备完好清洁；出现故障及时报修，确保设备的正常运行。

11． 负责本训练场所及规定区域的环境卫生，各类物品堆放须整洁有序。













