安徽工程大学录播教室使用申请表
	课程名称
	
	课程用途
	

	授课班级
	
	现场拍摄
授课人数
	

	授课教师
	
	联系电话
	

	录播时间
	      月    日  第    周  星 期        第      节

	
	      申请人签字:

      年     月     日

	学院（部门）
审核意见
	签章:                年    月    日

	现代教育
技术中心
审批意见
	    同意安排           教室使用。
 签章:             年     月     日

	备注:
1、请在使用前一周办理申请手续，不接受口头申请。
2、每张表只能申请一次，如申请后，需要变更或延迟的，需与现代教育技术中心重新确认时间。
3、如遇到申请教学录像与学术报告或会议冲突时，优先安排教学录像。
4、申请人需在录播结束后10个工作日内完成录播视频拷贝，否则视为放弃视频资料。
5、如遇使用问题，请打现代教育技术中心电教部电话0553-2871048咨询。


(申请教学录像填写)
